Sataedu asianhallintajarjestelman organisaation
ulkopuolisten kayttajien tunnusten kayttoonotto

Salasanan maarittaminen

1. Avaa selaimella osoite https://passwordreset.microsoftonline.com/

2. Syota Sataedun sahkopostiosoitteesi seka toista merkit. Huomaa, ettad Sataedun
logo paivittyy sivuun vasta, kun olet antanut sahkdpostiosoitteesi

passwordreset.microsoftonline.com

\>' SATAEDU
Palaa tiliisi

Jos haluat palauttaa tilisi, aloita antamalla sdhkSpostiosoittessi tai kayttdjdnimesi ja alla olevassa kuvassa tai danikatkelmassa annetut merkit.

Sahkdpostiosoite tal kdyttajanimi: *

[ juha@co.sataedu c:r‘r| ]

Esimerkki: kdyttd)a@ contoso.onmicrosoft.com tai kiyttdd@contoso.com
Antamaasi sahk&postiosoitetta tai kdyttdjdnimed ei ole olemassa. Tarkista, ettd clet kifjoittanut s&hk&postiosoitteesi tai kayttajanimesi oikein,

Kirjoita kuvassa nakyvat merkit tai 8neen toistetut sanat. *

3. Valitse "Seuraava”


https://passwordreset.microsoftonline.com/

4. Valitse tunnistustapa, jonka avulla pdaset maarittelemaan salasanasi.
Vaihtoehtoina joko sdhkdpostiosoite tai puhelinnumero, mikali ndma tiedossa.

passwordreset.microsoftonline.com

v SATAEDU
Palaa tiliisi

tarkistusvaihe 1 > valitse uusi salasana

Valitse yhteydenottotapa, jota kdytdmme tarkistuksessa

Léhetéi sahk&postia . L L i . . .

- . ) ) Saat vahvistuskoodin sisiltavan sahkdpostiviestin vaihtoehtoiseen osoitteeseesi
vaihtoehtoiseen osoitteeseeni e e IR \
(ju @jkankare.onmicrosoft.com).

Peruuta

5. Anna sahkopostiisi tullut vahvistuskoodi ja valitse seuraava

A

< - W [l ] passwordreset.microsoftonline.com

=)' SATAEDU

Palaa tiliisi

tarkistusvaihe 1 > valitse uusi salasana

Valitse yhteydencttotapa, jota kdytdmme tarkistuksessa

L.iheté sahképostia - - . - - S -
- . ) . Olemme lahettaneet sinulle séhkdpostiviestin, jossa on vahvistuskood
vaihtoehtoiseen osoitteeseeni .

| Anna vahvistuskoodisi

Seuraava

Peruuta



6. Maarittele uusi salasana

passwordreset.microsoftonline.com

»>)' SATAEDU
Palaa tiliisi

tarkistusvaihe 1 = valitse uusi salasana

*

nna uusi salasana

A
( |
Salasanan tdytyy olla vahva. Vahvassa
L
S

b salasanassa on 8-256 merkki, ja siing taytyy

dlasanan v VUL

=)
u

olla seks isoja ettd pienid kirjaimia, numeroita ja

* Vahwvista uusi salasana:

erikoismerkkejd. Salasanassa ei saa olla

| kdyttajanimed.

7. Salasanasi on vaihdettu

passwordreset.microsoftonline.com

Microsoft

Palaa tiliisi
Salasana on vaihdettu



Tunnuksen rekisterointi asianhallintaan

1. Avaa selaimella osoite https://tiedonhallinta.tiera.fi

2. Valitse Oma organisaatio

Syota kayttajatunnus ja salasana

Syata kayttajatunnuksesi ja salasanasi

Kayttajatunnus

Salasana

Muut tunnistusmenetelmat
Oma organisaatio

In English Suomeksi P& svenska

3. Syota Sataedun sahkdpostiosoitteesi

Kirjaudu

Syota sahkdpostiosoitteesi

juha@co.sataedu.com ‘

In English Suomeks
Organisaatio: Sataedu

Poista tai vaihda organisaatio



https://tiedonhallinta.tiera.fi/

4. Tarvittaessa tunnistaudu sdhkdpostiosoitteella ja aiemmin maarittelemallasi
salasanalla

' SATAEDU
Kirjaudu sisaan

juha@co.sataedu.com|

Etkd pysty kdyttamaan tiliasi?

Seuraava

Q Kirjautumisvaihtoehdot

5. Aktivoi kayttajatilisi ja hyvaksy kayttdehdot

Aktivoi organisaation kayttajatili

Hyvaksy kayttéehdot.

[ ] Hyvaksy kayttoehdot

In English Suomeksi Pa svenska



6. Tarkistatiedot ja valitse rekisteroi

Aktivoi organisaation kayttajatili

Tarkista, etta tietosi ovat cikein Ja paina Rekisterdi-painiketta paivittadksesi rekisterdinnin.

S3hkdpostiosoite

juha@co. sataedu.com ‘

Tydntekiji ID
affc9597-736f-4076-a64c-34a7f77cald ‘

In English Suomeksi Pa svenska

7. Jarjestelma kuittaa tiedot paivitetyiksi

Aktivoi organisaation kayttajatili
Kayttajatietojen paivitys onnistul ja voit nyt jatkaa palvelun kayttamista paivitettyjen tietojen
kanssa.

S&hkopostioseite - jJuha@co.sataedu.com

Tyontekijd ID : affc8597-736f-4076-a64c-34a7{Tficald

Kiaudu ulos

In English Suomeksi Pa svenska

8. Valitse Jatka, niin kirjaudut CaseM:iin.



